alphalex

Alphalex Avocats SA est une étude d’avocats a taille humaine, axée sur
une pratique judiciaire et de conseil aux particuliers, ainsi qu’aux
entreprises. L’étude dispose de locaux a Lausanne, Morges et Vevey.

Afin de renforcer son équipe, 'étude Alphalex Avocats SA recherche :
Un(e) assistant(e) juridique a 50-100%, dés que possible.

Rejoignez notre équipe au cceur de Lausanne et bénéficiez d’une
ambiance professionnelle chaleureuse, dynamique et bienveillante.

Vos missions clés : gestion du courrier et des e-mails, rédaction sous
dictée et/ou de maniere autonome, tenue rigoureuse des dossiers, de
'agenda et des délais, réception téléphonique.

Profil : CFC d’employé(e) de commerce, parfaite malitrise de la langue
frangaise (oral et écrit), ainsi qu’une orthographe irréprochable. Sens de
Uorganisation et résistance au stress. Expérience au sein d’une étude
d’avocats exigée. Capacité a travailler de maniere autonome et facultés
d’adaptation.

Nous offrons : un poste polyvalent, un environnement a l’écoute et
Uopportunité de vous épanouir.

Les postulations seront traitées avec la plus grande confidentialité.

Pour tout renseignement complémentaire et pour l’envoi des
candidatures, merci de vous adresser directement a :

Mme Pauline Zbinden-Kolly
Alphalex Avocats SA

Avenue du Tribunal-Fédéral 1
Case postale 9

1001 Lausanne

Mail : zbinden@alphalex.ch



